
國立臺東大學 

大一新生入學報到操作說明 

 
一、 登錄大一新生報到系統 

網址：https://egrn.nttu.edu.tw/ 選擇【110 學年度大一新生報到】 

 
 

二、 閱讀隱私權保護宣告 

 

 

 

1.帳號：學號 

2.密碼：西元出生年月日 

3 驗證碼：依圖示 

點選「仔細閱讀並同意」 



三、 填寫及核對個人基本資料

 

四、 填寫各項聯絡資訊 

 

詳實填寫各項聯絡資訊 

填寫緊急聯絡人(2 位)、

監護人、最好朋友之聯

絡資訊 

核對身分證字號、學

號、學系、中文姓名 

英文姓名請依注意事項填寫 

核對生日及性別 

填寫有效且常使用之 e-mail 信箱 



五、 家庭基本成員資料 

 

 

六、進行學生證照片確認或上傳: 

1.若學校已為您建檔照片者，確認為本人無誤後，可不必再上傳照片。 

2.若學校未建檔照片者，請依規定格式上傳二寸脫帽正面半身彩色證件

照。3.上傳之照片，將作為學生證使用，若格式不符者，學生證將於開學

後另行製作，可能影響您進出宿舍及使用圖書資訊館等相關權益。 

 

 

 

請填寫基本家庭成員資料(如父親、母

親、兄弟姊妹或同住之親友等)，每筆輸

入後，請按「新增」 

5.點選存檔並至下一步 

若無法上傳成功，可聯

絡本校資訊人員協助 

1.點選「選擇檔案」 

2.選擇證件照圖檔 

3.點選「開啟」 

4.點選「上傳」 



七、填寫學經歷資訊 

 

 

 

 

 

 

 

1.如無其他身分別請選一般生 

2.原住民生請選填族別 

3.境外生請選填身分類別 

填寫兵役狀

況 

1.無特殊身分者，請選「無」。 

2 本人持有身心障礙手冊或鑑定證

明者，請選「特殊教育生」。 

3.新住民請選填本人之原生國籍。 

4.新住民之女，請選填父或母之新

住民原生國籍。 

1.取得畢業證書者，請選高中(職)畢業 

2.取得修業證明或持歷年成績單者，請

選高中(職)肄業 

1.依畢(結)證書所載年月填寫 

2.如持歷年成績單，請填最後

一學期結束之年月 

1.核對畢(肄)學校名稱 

2.如空白，請輸入校名相關字選

填 

 
輸入畢(肄)業科系名稱 

資料輸入完畢，確認無誤 

請點選「存檔並至下一

步」 



八、網路報到完成，輸出學籍資料調查表及報到專用信封封面 

輸出之表件為 PDF 格式，請先確定電腦有安裝 Adobe Acrobat Reader 軟體 

輸出學籍調查表及報到專用信封封面並列印。(請用 A4 白色紙張列印) 

 

 

九、核對學籍調查表之資料及黏貼身分證正反面影本（境外生請黏貼居留證或護

照影本），並於學生簽名處簽名。 

 

點選「輸出報到專用信

封封面」並列印 

1.請詳細核對基本資料 

2.黏貼身分證正反面影本

（境外生請黏貼居留證或  

護照影本） 

3.請學生親筆簽名 

點選「輸出學籍調查

表」並列印 



十、郵寄報到資料 

將報到專用信封封面用黏貼於 A4 以上規格之信封袋上，將報到應繳資料依順

序，由上而下整理齊全，平放裝入信封，並於各梯次規定之報到時間內以「掛

號」信函郵寄本校教務處註冊組。

 
 

十一、查詢報到情形 

報到資料寄出約五個工作天後，可至新生報到系統查詢報到情形。 
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報到情形分為三種顯示方式： 

一、未報到：尚未完成網路報到 

二、網路報到完成，資料待審查：完成網路報到，報到資料尚待收件審查 

三、已報到：完成網路報到且報到資料審查通過 

 

 

 

 

十二、如有相關疑問，請洽教務處註冊組 聯絡電話：089-318855 分機 1121 


